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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 
 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 

 

Nome  ALBERTONI EMANUELA 

Indirizzo  COMUNE DI ESCALAPLANO VIA SINDACO CARTA 18 

Telefono  070/9541034 

Fax   

E-mail  emanuela.albertoni@comune.escalaplano.ca.it 

finanziario@comune.escalaplano.ca.it 

protocollo@pec.comune.escalaplano.ca.it 

 

Nazionalità  Italiana 
 

Data di nascita  CAGLIARI 09/08/73 

 

 

 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

  

• Date (da – a)  Ottobre 2019- lavoro attuale 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 COMUNE DI ESCALAPLANO 

• Tipo di azienda o settore   

• Tipo di impiego  FUNZIONARIO AREA ED ELEVATA QUALIFICAZIONE A TEMPO PIENO E INDETERMINATO 

• Principali mansioni e responsabilità  RESPONSABILE SERVIZIO ECONOMICO FINANZIARIO: VERIFICA DI VERIDICITÀ DELLE 
PREVISIONI DI ENTRATA E DI COMPATIBILITÀ DI QUELLE DI SPESA, DEL RELATIVO 
STATO DI ACCERTAMENTO E DI IMPEGNO, REGOLARE TENUTA DELLA CONTABILITÀ E, 
PIÙ IN GENERALE, SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI FINANZIARI E RISPETTO DEI 
VINCOLI DI FINANZA PUBBLICA. 

RAGIONERIA (TENUTA DELLA CONTABILITA’, VERIFICA PREVISIONI DI BILANCIO, 
VERIFICA STATO DI ACCERTAMENTO DELLE ENTRATE E IMPEGNO DELLE SPESE- 
RILASCIO APRERE DI REGOLARITA CONTABILE E VISTO DI COPERTURA FINANZAIRIA- 
ATTIVITA’ CONTABILI - AMMINISTRATIVE E GESTIONE DEL BILANCIO, ATTIVITA’ DI 
PREDISPOSIZIONE DEL BILANCIO DI PREVISIONE E DEI SUOI ALLEGATI – 
PREDISPOSIZIONE DUPS, VARIAZIONI DI BILANCIO – PEG - RIACCERTAMENTO DEI 
RESIDUI - RENDICONTO FINANZIARIO - SALVAGUARDIA EQUILIBRI DI BILANCIO -
ADEMPIMENTI BDAP-TBEL - CORTE DEI CONTI – MEF – PCC/RGS - VERIFICHE DI 
CASSA- RAPPORTI DI COLLABORAZIONE CON IL REVISORE CONTABILE, SEGRETARIO, 
TESORERIA) 

ECONOMATO 

GESTIONE ECONOMICA DEL PERSONALE 

TRIBUTI 

   

• Date (da – a)  DICEMBRE 2018-OTTOBRE 2019 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 COMUNE DI BALLAO 
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• Tipo di azienda o settore   

• Tipo di impiego  ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE CAT C1 A TEMPO PIENO E INDETERMINATO 

• Principali mansioni e responsabilità  CONTABILITA', TRIBUTI, ECONOMATO, PROTOCOLLO 

 

 

 

• Date (da – a)  AGOSTO 2001-DICEMBRE 2018 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 SKY ITALIA SRL STRADA STATALE 131 CARLO FELICE KM 12.600 SESTU 

• Tipo di azienda o settore  TELECOMUNICAZIONI 

• Tipo di impiego   

• Principali mansioni e responsabilità  TEAM LEADER (COORDINAMENTO, FORMAZIONE, MOTIVAZIONE, AFFIANCAMENTO E 
GESTIONE DI UN TEAM DI OPERATORI INBOUND-OUTBOUND-BACK OFFICE, 
ORGANIZZAZIONE E PIANIFICAZIONE ATTIVITA' E STRATEGIE, DEFINIZIONE E 
RAGGIUNGIMENTO OBIETTIVI, REPORTISTICA E MONITORAGGIO RISULTATI 
INDIVIDUALI E DI TEAM, VALUTAZIONE ANNUALE DELLE PERFORMANCE DEL SINGOLO 
ED EROGAZIONE FEEDBACK  

 

 

 

• Date (da – a)  MAGGIO 2000 -APRILE 2001 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 STUDIO COMMERCIALISTA- QUARTU SANT ELENA 

• Tipo di azienda o settore   

• Tipo di impiego  TIROCINIO 

• Principali mansioni e responsabilità  CONTABILITA' 

 

 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 
 

• Date (da – a)  2000 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI CAGLIARI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 ECONOMIA E COMMERCIO, INDIRIZZO IN ECONOMIA AZIENDALE 

VOTAZIONE 110/110 

• Qualifica conseguita  LAUREA VECCHIO ORDINAMENTO 

 

• Date (da – a)  1991-1992 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE DI PITZ E SERRA 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE  

VOTAZIONE 50/60 

• Qualifica conseguita  DIPLOMA 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 
 

MADRELINGUA  ITALIANA 

 

ALTRE LINGUA 
 

   INGLESE 

• Capacità di lettura  SCOLASTICO 

• Capacità di scrittura  SCOLASTICO 

• Capacità di espressione orale  SCOLASTICO 

 

   FRANCESE 

• Capacità di lettura  BUONO 

• Capacità di scrittura  BUONO 

• Capacità di espressione orale  BUONO 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE 

. 

 COMPETENZE ORGANIZZATIVE E GESTIONALI, PROBLEM SOLVING  

DETERMINAZIONE, ORIENTAMENTO AI RISULTATI, GESTIONE PER OBIETTIVI E 
RESISTENZA ALLO STRESS, MOTIVAZIONE E FLESSIBILITA'.  

CAPACITA’ DI PROGRAMMAZIONE E RENDICONTAZIONE DEL PROPRIO LAVORO E DI 
AUTO ORGANIZZAZIONE.  

ADATTABILITA’ AI CONTESTI LAVORATIVI E ALLE MUTEVOLI SITUAZIONI 
ORGANIZZATIVE.  

ATTITUDINE ALL’ANALISI, VALUTAZIONE E SINTESI DI PROBLEMI COMPLESSI. 
PREDISPOSIZIONE AI RAPPORTI INTERPERSONALI, AL LAVORO INDIVIDUALE E IN 
TEAM. 

   

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

Con computer, attrezzature specifiche, 
macchinari, ecc. 

 UTILIZZO APPLICATIVI OFFICE WORD, EXCEL, POWER POINT, POSTA ELETTRONICA, 
INTERNET, PROGRAMMI CONTABILITA ARIONLINE E DATHAGRAF 

 
   

PATENTE O PATENTI  Cat B 
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ULTERIORI INFORMAZIONI  CORSO SULLA COMUNICAZIONE TELE PIU SRL (AGOSTO 2001) 

CORSO LEADERSHIP E GESTIONE DEI COLLABORATORI ORGANIZZATO DA ISTUD PER 
SKYITALIA SRL (OTTOBRE 2003) 

CORSO SULLA LEADERSHIP E GESTIONE DELLE RISORSE UMANE- SKYITALIA SRL 
(GENNAIO 2004) 

CORSO ADDETTO PRIMO SOCCORSO – SKYITALIA SRL (MAGGIO 2005) 

CORSO SKY SRL TEAM LEADER ACCADEMY 2006 - SVILUPPO DELLA LEADERSHIP 
CORSO VALUTAZIONE DEI COLLABORATORI ORGANIZZATO DA TESI PER SKYITALIA 
SRL (APRILE 2006) 

CORSO SULLA GESTIONE RISORSE ORGANIZZATO DA SKY ITALIA SRL IN 
COLLABORAZIONE CON ENAIP (OTTOBRE 2006) 

CORSO SKYITALIA SRL TEAM LEADER ACCADEMY  2008, FOLLOW UP FORMATIVO 
SULLE TEMATCHE PRIMO CORSO DEL 2006 (OTTOBRE-DICEMBRE 2008) 

CORSO SKYITALIA SRL FLESSIBILITA’ E DISPONIBILITA’ AL CAMBIAMENTO- PAOLA 
ELLERO (LUGLIO 2010) 

CORSO SCRITTURA EMAIL –PAOLA ELLERO (DICEMBRE 2010) 

CORSO SKYITALIA SRL LEADING TIME NUOVO APPROCCIO AL RUOLO DI TEAM 
LEADER-MASSIMO MARCACCINI (MARZO 2011) 

CORSO SKYITALIA SRL -IL DNA DI SKY – MILANO (SETTEMRE 2012- MARZO 2013) 

PREMIO SKY AWARD MIGLIOR TEAM LEADER DELL’ANNO -PER CAPACITA’ “SVILUPPO 
DEGLI ALTRI” (MAGGIO 2013) CONSEGNATO DA AMMINISTRATORE DELEGATO 
SKYITALIA SRL ZAPPIA ANDREA 

CORSO SULLE TECNICHE DI VENDITA-SOFT SKILL- ROBERTA BELARDINI (MAGGIO 2016- 
GIUGNO 2018 

CORSI E-LEARNING BASIC SKILL, CORSO GDPR NUOVO REGOLAMENTO EUROPEO 
SULLA PROTEZIONE DEI DATI SETTEMBRE 2018 

CORSO SULLA SICUREZZA FORMAZIONE GENERALE EX ART 37 (d.Lgs 81708) OTTOBRE 
2018 

CORSO DIGITAL MIND SET- DIGITALIZZAZIONE NOVEMBRE 2018 

 

ATTESTATI IDONEITA’ PUBBLICI CONCORSI: 

TERZA CLASSIFICATA CONCORSO ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE COMUNE DI 
ESTERZILI MAGGIO 2012 

SECONDA CLASSIFICATA CONCORSO ISTRUTTORE CONTABILE COMUNE DI NURRI 
NOVEMBRE 2012 

PRIMA CLASSIFICATA CONCORSO ISTRUTTORE CONTABILE COMUNE DI BALLAO 
DICEMBRE 2018 

 

INCARICHI COMPONENTE COMMISSIONE CONCORSO: 

-INCARICO COMPONENTE INTERNO COMMISSIONE CONCORSO ISTRUTTORE 
AMMINISTRATIVO CONTABILE CAT C COMUNE DI ESCALAPLANO NOVEMBRE 2019 

-INCARICO COMPONENTE INTERNO COMMISSIONE CONCORSO ISTRUTTORE 
DIRETTIVO AMMINISTRATIVO CONTABILE CAT D COMUNE DI ESCALAPLANO 
NOVEMBRE 2021 

-INCARICO COMPONENTE ESTERNO COMMISSIONE CONCORSO ISTRUTTORE 
AMMINISTRATIVO CONTABILE CAT C COMUNE DI VILLASIMIUS FEBBRAIO 2022 

-INCARICO COMPONENTE INTERNO COMMISSIONE PROCEDURA DI SELEZIONE PER IL 
CONFERIMENTO DI UN INCARICO DI LAVORO AUTONOMO AI SENSI DELL'ART 7 COMMI 
6 E 6 BIS DEL DLGS 165/2001 PER LA FIGURA DI UN PROFILO TECNICO (FT), IN 
APPLICAZIONE ART. 11 COMMA 2) D.L. 30.04.2022 N. 36, CONVERTITO CON 
MODIFICAZIONI CON LA LEGGE N. 79 DEL 29.06.2022- OTTOBRE 2022 

 

PARTECIPAZIONE A VARI CORSI DI CONTABILITA', BILANCIO E TRIBUTI 

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel presente cv vitae ai sensi dell’art 13 del 
D.Lgs 196/2003 e all’art 13 del regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali 

 

Orroli, 18/04/2023     

                                                                                        f.to Emanuela Albertoni 
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